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T.C.
KIRIKKALE UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
FAKULTE KURULU KARARI

Toplant1 Tarihi : 31.03.2021
Toplant1 Sayis1 : 06
Karar No : 01

Fakiilte Kurulu 31.03.2021 giinii saat 11:30’ da Dekani Prof. Dr. Oznur OZTOSUN
CAYDERE’nin bagkanliginda toplandi.

Kararlar.

06/02-b) i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimii Baskanligmin 30/12/2020 tarihli ve E.38678 sayili
yazis1 goriisiildii. Universitemiz senatosunun 02.10.2020 tarih ve 26/06 say1li karari ile yiiriirliige giren
Staj ve Zorunlu Uygulama Egitimi Yonergesi'nin 6'inc1 maddesi geregince hazirlanan I¢ Mimarlik ve
Cevre Tasarimi Boliimii staj uygulama usul ve esaslarmin kabuliine;

KIRIKKALE UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
iC MIMARLIK VE CEVRE TASARIMI BOLUMU
STAJ UYGULAMA USUL VE ESASLARI

Amag

MADDE 1 - Bu staj usul ve esaslarmin amaci; Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar
Fakiiltesi biinyesindeki I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Béliimii’nde 6grenim goren lisans
Ogrencilerinin mezuniyet dncesi pratik bilgi ve becerilerini artirmasi i¢in yaptiklari ve egitim-
Ogretim programinin zorunlu bir pargasi olan staj ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu staj usul ve esaslar; 6gretim miifredatinda staj bulunan Kirikkale
Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Béliimii diploma
programinin, staj ile ilgili usul ve esaslara iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — Bu staj usul ve esaslar; 26.07.2020 tarih ve 31197 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Kirikkale Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi'ne dayanilarak hazirlanms Kirikkale Universitesi Staj ve Uygulamali Egitim
Yonergesi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 — Bu staj usul ve esaslarda gegen;

a) Baskanlik: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi I¢ Mimarlik ve Cevre
Tasarimi1 B6lim Baskanligi’n1

b) Boéliim: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi I¢ Mimarlik ve Cevre
Tasarimmi Bolimii’nd,

¢) Birim: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesini,

¢) Birim Kurulu: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Kurulunu,

d) Birim Yoénetim Kurulu: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Yonetim
Kurulunu,

e) Birim Yéneticisi: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanin,

f) Birim Yoneticisi Yardimcisi: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekan
Yardimecisini,
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g) Isyeri: Ogrencinin staj yaptig1 dzel ya da kamu kurum veya kurulusunu,

g) Rektor: Kirikkale Universitesi Rektoriinii,

h) Senato: Kirikkale Universitesi Senatosunu,

1) Staj: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi
Boliimii’nde verilmekte olan her diizeydeki alana 6zgii olarak belirlenen teorik ve uygulamali
dersler disinda, 6grencilerin; 6gretim programlariyla kazandirilmasi dngdériilen mesleki bilgi,
beceri, tutum ve davranislarini gelistirmeleri, sektorii tanimalari, 1§ hayatina uyumlari, gercek
tiretim ve hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla bir isyerinde yaptiklart mesleki ¢alismay1,

i) Staj Raporu: Ogrencinin staj yaparken staj defterine yaptig1 galismalarla ilgili, Boliim
Staj Komisyonu tarafindan belirlenen sekilde hazirladigi raporu,

j) Staj Yoneticisi: Ogrencinin staj yaptig1 isyerinde, 6grenciye dogrudan dogruya is ya
da gorev veren ve onu denetleyen kisiyi,

k) Universite: Kirikkale Universitesini,

1) Yénerge: Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Y&nergesini,

m) Yonetmelik: Kirikkale Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Y 6netmeligini,

n) Béliim Staj Komisyonu: Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi i¢ Mimarlik
ve Cevre Tasarimi Boliimii Staj Komisyonunu,

0) Zorunlu Staj Formu: Ogrencinin staj yapmak istedigi is yeria gonderdigi, staj tarihi
ve stiresinin belirtildigi, boliim staj koordinatorliigii tarafindan imzalanan dilek¢eyi (FORM-
0ID019),

0) Staj Degerlendirme Formu: Staj tamamlandiktan sonra staj yapilan igyerindeki staj
yoneticisinin 6grenci hakkinda yaptig1 degerlendirmeyi iceren belgeyi (FORM-0OID020),

p) Staj Takvimi: Her y1l staj komisyonunca ilan edilir. Stajla ilgili 6grencilerin uymast
gereken zaman dilimlerinin baslama ve bitis tarihleri yer aldig1 takvimi,

ifade eder.

Stajin amaci

MADDE 5 — Stajin amaci, 6grencilerin, 6grenim gordiikleri 6gretim programu ile ilgili
olarak is alanlarini tanimalarimi ve is yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini; egitim ve
ogretim yoluyla edindikleri bilgilerin uygulama alanlar1 kapsaminda bilgi, beceri ve tutum
kazanmalarini saglamaktir. Her Ogrenci, pratik calisma deneyimi kazanmak ve uygulama
yeteneklerini gelistirmek amaciyla, bolim staj komisyonlari tarafindan uygun goriilen
isyerlerinde, Yonerge hiikliimleri uyarinca staj yiikiimliiliigiinii basariyla yerine getirmek
zorundadir.

Boliim staj komisyonu

MADDE 6 — I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Béliimii 6grencilerinin staj islemleri
Bolim Staj Komisyonu (BSK) tarafindan yiriitiilir. Boliim Staj Komisyonu, Baskanlik
tarafindan, bir 6gretim iiyesi baskanliginda, tercihen staj yaptirilan alanda deneyimli en az ii¢
ogretim elemanindan olusturulur. Ogrencilerin staj ¢alismalarini diizenlemek ve yiiriitmek
iizere olusturulan bu komisyonun gorevleri; staj ¢alismast ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak, staj
icin saglanan igyerlerinin uygunlugunu kararlastirmak, staj i¢in basvuran 6grencilerin staj
yerlerine dagilimmi yapmak, stajlar ile ilgili programlari ve esaslar1 belirlemek, stajlarin
takibini gerceklestirmek, staj raporlarim ve Staj Degerlendirme Formlarii (FORM-OID020)
inceleyip degerlendirmek, stajini basariyla tamamlamis Ogrencilerin staj notlarini sisteme
girmek ve staj ile ilgili diger islemleri yliriitmektir. Komisyon iiyelerinin gorev siiresi 3 (ii¢)
yildir. Siiresi biten {iyeler yeniden gorevlendirilebilir. Siiresi bitmeden herhangi bir nedenle
ayrilan iiyenin yerine, ayni bolimden veya yakin bir alandan, kalan siireyi tamamlamak iizere
yeni bir gérevlendirme yapilir.



Evrak Tarih ve Sayisi: 01/04/2021-E.18460

Staj ile ilgili belgeler

MADDE 7 - Ogrenciler, staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak ve
tamamlamakla yiikiimliidiirler.

7.1. Zorunlu Staj Formu: Staja baslamak i¢in; kimlik kart1 fotokopisinin ekli oldugu
ve ilgili Baskanlik ile staj yeri tarafindan onayli Zorunlu Staj Formunun (FORM-0iD019),
Ogrenci tarafindan staj takviminde belirlenen siireler igerisinde boliim staj komisyonuna
teslim edilmesi gereklidir.

7.2. Zorunlu Staj Degerlendirme Formu: Staja baslayan her 6grenci, Zorunlu Staj
Degerlendirme Formunu (FORM-OIDO020), staj yaptigi isyeri yetkilisine teslim etmekle
yiikiimlidiir. Her y1l staj komisyonu tarafindan ilan edilen staj takvimi i¢inde, staj siiresince
yapilan ¢aligsmalar1 belirli dlgiitlere gore degerlendiren ve 6grencinin basarili olup olmadigini
belirten, staj yoneticileri tarafindan doldurulan “GIZLI” ibareli zarf icerisinde, gonderilecek
olan Zorunlu Staj Degerlendirme Formunun ilgili Baskanliga ulastirilmasini, 6grencilerin
takip etmesi zorunludur.

7.3. Staj Raporu: Her dgrenci, Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali
Egitim Y&nergesi, I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimii Staj Uygulama Usul ve Esaslar1 ve
igyerindeki staj yoneticisi tarafindan belirlenen ¢alisma program ve esaslarina uygun olarak
yapmak zorundadir. Staj ¢caligsmalar1 hakkinda boliim staj komisyonunca belirlenecek formata
uygun olarak diizenleyecegi bir raporu, bolim staj komisyonu tarafindan ilan edilen staj
takvimine gore teslim etmek zorundadir. Belirtilen tarihe kadar teslim edilmeyen raporlar
dikkate alinmaz.

Staj siiresince, staj raporunun asagida belirlenen esaslara uygun bir sekilde doldurulmasi
gerekir.

e Staj raporunun ilk sayfasi, yapilacak olan calismanin haftalara gére dagilimini
gostermektedir. Bu sayfa (¢alisma programu), ilgili Bagkanlik ile isletmenin staj
islerinden sorumlu staj yoneticisi tarafindan onaylanir.

e Sonraki sayfalarda, haftanin giinleri boyunca yapilan calismalarin dokiimiinii
gosteren formlar bulunmaktadir. Bu formlar, her giin doldurulur ve hafta
sonunda, ¢aligmalar1 kontrol eden isyeri staj yoneticisi tarafindan onaylanir.

e Staj raporunun biitiin sayfalar1 onayli olmalidir. Uzerinde, imza, kase, miihiir ve
tarihler bulunmayan, silinti, kazint1 ve usuliine uygun olmayan diizeltme yapilan
staj raporlar1 kabul edilmez.

7.4. Staj Uygulama Usul ve Esaslari: Boliim staj komisyonunca hazirlanan Staj
Uygulama Usul ve Esaslar1 boliim web sayfasinda erisime sunulur. Béliim Staj Uygulama
Usul ve Esaslarinda yer almasi gereken bilgiler asagidaki gibidir:

* Stajin tanimi

» Stajin amaci ve stajyerden beklentiler,

 Uygun staj yerleri i¢in 6n gortilen kriterler,

* Stajyer 6grencinin gorev ve sorumluluklari,

« Staj Islemleri:

* Staj icin bagvuru ve staj yeri belirleme,

* Staj belgelerinin igerigi, yazim kurallari, onaylanmasi ve teslim siiresi,

 Stajla ilgili igyeri tarafindan yapilan degerlendirme ve degerlendirme sonuclarinin
boliime iletilmesi (Zorunlu Staj Degerlendirme Formu FORM-OID020),

* Boliim tarafindan yapilan degerlendirme ile sonucun duyurulmasi ve bildirilmesi.

Kilavuz ekinde, 6grenci tarafindan Bolim Staj Komisyonuna verilmesi gereken Zorunlu
Staj Formu (FORM-OIDO019), Zorunlu Staj Degerlendirme Formu (FORM-0OID020), staj
raporu formati ve kapak sayfas1 érneklerinin yan1 sira I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Béliimii
Staj Uygulama Usul ve Esaslari, staj siireci akis semasi, staj takvimi yer alir.

Genel staj raporu formati, birim staj komisyonu tarafindan hazirlanir ve ilgili Birimin
web sayfasinda yayinlanir. Staj yapacak Ogrencilere verilecek olan Zorunlu Staj Formu
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(FORM-0ID019), Zorunlu Staj Degerlendirme Formu (FORM-OID020), staj raporu format:
boliim staj komisyonu tarafindan elektronik ortamda 6grencilere verilir.

Staja Basvuru

MADDE 8- Staj yapmasi uygun olan 6grenciler; “Zorunlu Staj Formu (FORM-OID019)” ve
niifus ciizdaninin fotokopisini Boliim Staj Komisyonunca belirlen Staj Takvimindeki son
tarihe kadar Bolim Staj Komisyonuna teslim eder. Bu belgeler Boliim Staj Komisyonu
tarafindan incelendikten sonra 6grencinin adi, soyadi, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi,
varsa Sosyal Giivenlik Numarasi, staj baslangi¢ tarihi ve staj siireleri liste halinde tanzim
edilir. Ogrenci tarafindan staj igin basvuru esnasinda staj dosyasinda bulunmasi gereken
belgeler asagidaki gibidir:

8.1. Zorunlu Staj Formu (FORM-OID019) (2 adet),
8.2. Kimlik Kart1 fotokopisi

8.3. Boliimiin gerekli gordiigii diger belgeler.

Staj Yapilacak Yerler

MADDE 9- Uygun staj yerlerinin bulunmasi sorumlulugu 6ncelikle dgrenciye aittir. Resmi
veya Ozel is yeri ve kuruluglarca Boliime tahsis edilen staj kontenjanlar1 Boliim Staj
Komisyonunca ilan edilir ve dagitilir. Tahsis edilen staj yerlerinin yeterli olmamasi
durumunda, 6grencilerin kendi imkanlari ile bulacagi ve Boliim Staj Komisyonunun da uygun
gorecegi kamu veya ozel sektore ait isletmelerde staj yapmasi miimkiindiir. Ogrenciler,
Boliim Staj Komisyonunun onayini almak kaydiyla, stajlarini yurti¢i veya yurtdisinda asagida
belirtilen firma/is yeri ve alanlarda yapmasi gerekir:

I¢ Mimarlik veya i¢ Mimarlik kapsaminda is yapan Mimarlik biirolari, tasarim atdlyeleri; i¢
mimari tasarim, yapim, yonetim, onarim ve Uretim gibi konularda etkinlik gdsteren isletme,
kurulus veya organizasyonlar; biinyesinde bu konularin da yer aldig1 diger isletme, kurulus
veya organizasyonlar; kamu kurum ve kuruluslart (Belediyelerin ilgili boliimleri,
Bakanliklarin veya bagli Genel Miidiirliiklerin ilgili birimleri veya Kamu Kuruluslarinin ilgili
diger birimleri); tarihi sit alanlar1 veya tarihi yapilarin yeniden islevlendirilmeleri (belgeleme,
alan arastirmalar1 ve projelendirme c¢aligsmalari), yapim teknolojisi tasarimi ve iiretimi yapan
firmalar.

Is yerindeki staj yoneticisi, I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi veya I¢ Mimarlik bdliimiinden
lisans mezuniyeti almis ve Bolim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilebilecek bir branstan,
lisans mezunu olmak zorundadir.

Yurt disinda staj: Yurt disinda staj yapmak isteyen dgrenciler stajlarini Erasmus+ Ogrenci
Staj Hareketliligi programi kapsaminda gerceklestirebilecekleri gibi Bolim  Staj
Komisyonunun yazili onay1 ile kendi girisimleri sonucu bulduklar1 yerlerde de staj
yapabilirler. Stajlarim1 yurt disinda yapan Ogrenciler, is kazasi ve meslek hastalifi
sigortasindan yararlanamaz. isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel
gibi dogal afet olmas1 durumunda &grenciler stajlarin1 Boliim Staj Komisyonu bilgisi ve onay1
ile baska isletmelerde siirdiirebilirler.
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Stajin Baslamasi ve Siiresi

MADDE 10- Staj, egitim-6gretim ve sinav donemleri disinda yapilir. Ancak, ilgili egitim-
ogretim yilinda kayit yaptirdigi dersleri basar1 ile tamamlayan Ogrenciler, ders almamak
sarttyla, Birim Yonetim Kurulu karartyla, egitim 6gretim ve sinav donemleri icerisinde de staj
yapabilirler. Staj, ders kayit donemlerinde yapilan ders segcme isleminde secilmek zorundadir.
Toplam staj siiresi, i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarmmi Boliimii igin her bir staj i¢in 24 (yirmi
dort) is giinii olarak belirlenmistir. Ogrenciler, I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimii igin
Ofis ve Santiye olmak ilizere 2 ayr staj yaparlar. Bir 6grenci, bir stajin1 bitirmeden diger
stajina baglayamaz. Stajlarin hangi yariyll sonunda tamamlanmasi gerektigi boliim ders
planinda belirlenir. Ofis veya santiye stajlarinin hangisinin 6nce yapilacagi v.b. hususlar
Bolim Baskanliginca belirlenir. Akademik takvimde egitim ve Ogretimin devam ettigi
donemlerde devam zorunlulugu olan 6grenciler staj yapamazlar. Akademik takvimde egitim
ve 0gretimin devam ettigi donemlerde, kayith oldugu derslerin tamamina devam zorunlulugu
olmayan 6grencilerin staj yapma talepleri, Birim Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilir ve
karara baglanir. Staj takvimi her yil staj komisyonunca ilan edilir. Bu takvimde stajla ilgili
ogrencilerin uymasi gereken zaman dilimleri yer alir.

Staj Devam Zorunlulugu

MADDE 11- Ogrenciler haftada 5 (bes) is giinii staj yapabilirler. Resmi tatil giinlerinde staj
yapilamaz. Ancak, 6zel sektorde, milli ve dini bayramlar disindaki cumartesi giinlerinde de
staj yapilabilir. Staj calismasi devam ederken, resmi olarak ilan edilecek en az 5 (bes) is giinli
tatil durumunda; Ogrencinin istegi, staj yapilan isyerindeki calismalarin devam etmesi ve
istegin kabul edilmesi sartiyla, boliim staj komisyonunun onay1 alinarak, ara verilmeden staja
devam edilebilir.

Staj yiikiimliligli bulunan 6grenci staj islemlerini tamamlamadigl slirece mezun olamaz.
Staja fiilen devam zorunlu olup, stajlar belirlenen siirede kesintisiz olarak tamamlanir. Gegerli
mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi edilebilir. Telafi edilen giinler, her bir
staj doneminin %20’sinden fazla olamaz. Staj siiresini herhangi bir nedenle tamamlayamamus
olanlar, mezun olabilmek i¢in Yonerge esaslar1 uyarinca yapilmasi gereken stajlari, belirlenen
siirede basari ile tamamlamak zorundadirlar.

Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmasi
durumunda, 6grenciler stajlarin1 Boliim Staj Komisyonu’nun bilgisi ve onay1 dahilinde baska
isletmelerde siirdiirebilirler.

Stajin1 mazereti dolayisiyla tamamlayamayacagini, mazeretinin bitiminden itibaren 5 (bes) is
giinli i¢inde Bagkanliga bildirmeyen Ogrenciler i¢in, olusturduklar1 kamu zarar1 nedeni ile
ilgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda iglem yapilir.

Staj Uygulamasi

MADDE 12 - Staj yapacak 6grenci, ilgili dokiimanlar Fakiilte veya Boliim web sayfasindan
elektronik ortamda temin eder. Ogrenci; staj raporuna, staj siiresince ¢alistig1 birimlerle ilgili
konulari, incelemeleri, pratik ¢aligmalar1 6zet halinde yazar ve birim yetkilisine onaylatir.
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Onaylanmamis staj raporu gegersizdir ve bir stajin degerlendirmeye alinabilmesi i¢in staj
raporunun is yeri yetkililerince onaylanmis olmasi zorunludur. Ogrenci staja basladig1 giin, iki
niisha halinde hazirlanmis ve Fakiilte Sekreteri tarafindan onaylanmis olan “Zorunlu Staj
Degerlendirme Formunu (FORM-OID020)” zarfini, staj yaptig1 isletmenin staj yoneticisine
teslim etmek zorundadir. Staj sonunda, Zorunlu Staj Degerlendirme Formlarindan biri staj
yoneticisinin onay1r da olmak kaydi ile isyeri tarafindan Ogrencinin kayithh bulundugu
Boliimiin Bagkanligina gonderilir, diger belge isyerince saklanir. Zorunlu Staj Degerlendirme
Formlarinin  igyerinden Bolim  Bagkanliina ulagsmasim1i = saglamak  6grencinin
sorumlulugundadir. Staj raporu, Boliim staj yazim kilavuzunda yer alan kurallara gore yazilir
ve degerlendirilir. Her 6grenci, staj raporunu staj takviminde ilan edilen siire igerisinde Bolim
Staj Komisyonuna teslim etmek zorundadir. Staj raporunu ilan edilen tarihten sonra teslim
eden 6grencilerin staj1 kabul edilmez.

Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi veremez;
sendikal etkinliklere katilamaz. Staj siiresince Ogrenci ile isletme arasinda yiirlirliikteki
mevzuata uygun olarak staj kosullari, izin, taraflarin gorev ve sorumluluklari, 6denecek ticret
ve gerekli goriilen diger hususlar1 da igeren bir sdzlesme imzalanabilir. Isletme ile 6grenci
arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Kirikkale Universitesi taraf gosterilemez. Ogrenciler staj
siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine; staj yaptigi
is yerinin calisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve 6331 sayili Is Saghigi ve Giivenligi
Kanununda belirtilen is gilivenligine iliskin kurallara ve yasal diizenlemelere uymak
zorundadir. Ogrencinin isyerinde c¢alisma diizenini veya kurallarii bozmasi veya isyerine
maddi/manevi zarar vermesi halinde, isyerinin istegi ile staj sonlandirilarak gecersiz sayilir.
Disipline aykir1 hareketlerinden dolayi, is yeri tarafindan stajlarina son verilen veya stajlarini
tamamlamis olmalara karsin isyerinden “yetersiz/basarisiz” sicil alan Ogrencilerin stajlari
gecersiz  sayilir. Ayrica, stajin  Ogrenimin bir pargasi oldugundan, disipline aykir
hareketlerinden dolay: stajina son verilmis 68renci hakkinda disiplin sorusturmasi agilmasi
icin Fakiilte Dekanligina yaz1 yazilir.

Yaz stajinin yurti¢i kurumlarda yapilmasi tercih edilir. Ancak boliim staj ilkelerine ve Boliim
Staj Komisyonunca uygun bulunmasi kaydi ile yurtdisi isletme/kurumlarda da staj yapilabilir.
Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Y&nergesi’nin 8. maddesinin (6)
bendine gore Ogrenciler, yapmak zorunda olduklari stajlarini, egitim-6gretim programin
aksatmayacak sekilde yurtdisinda da yapabilirler. Ogrenciler; yurtdis1 staj kabul belgesini,
ilgili bolim staj komisyonuna teslim ederler. Bu talepler, ilgili boliim staj komisyonunca
degerlendirilir ve yurt disinda staj yapilip yapilamayacagina karar verilir.

Stajlar, Erasmus+ Ogrenci Staj Hareketliligi gibi programlar kanali ile de yurt disinda
yapilabilir.

Sigorta islemleri

MADDE 13- 5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1t Kanunu’nun 5. maddesi
b bendi uyarinca “yiiksek Ogrenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulacak ogrenciler
hakkinda is kazasi ve meslek hastalig1 sigortasi” uygulanir ve ayni yasanin 87. maddesinin
birinci fikras1 (e) bendi uyarinca 6grencilerin staj siiresince is kazast ve meslek hastalig
sigortas1 Kirikkale Universitesi tarafindan ddenmektedir. Boliim staj komisyonunun onay1
olmadan, sigortasiz olarak staja baslanmasi halinde, dogabilecek herhangi bir ylikiimliiliikten
Universite sorumlu tutulamaz.
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Staj yeri ve staj tarihleri belli olan 6grenciler, bahar donemi bitiminden Once staj bagvuru
formu ile niifus ciizdan1 arkali 6nlii fotokopisi ve staj kabul belgesinin Boliim Bagkanligi
araciligi ile Fakiilte Dekanligina iletilmesini saglamak ve SGK primlerinin yatirildigini takip
etmek zorundadir. Bolim Baskanlii, staj basvurulari kabul edilen O6grencilerin, staj
yapacaklar tarihler kesinlestikten sonra staja baglama siiresine en geg¢ bir ay kala, staj yapacak
ogrenci listeleri, kimlik fotokopileri ve staj baslama ve bitis tarihlerini gosteren listeyi yazili
olarak Dekanliga bildirirler. Ogrencinin sigorta girisi yapilmali ve Sigortali Ise Giris
Bildirgesi alimmadan staja baslanmamahdir. Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu
Uygulamal1 Egitim Yo6nergesinin 10. Maddesinin (2) bendine gore boliim staj komisyonunun
onayl olmadan, sigortasiz olarak staja baslanmasi halinde, dogabilecek herhangi bir
yiikiimliiliikten Universite sorumlu tutulamaz. Formda belirtilen staj bilgilerinin ve
tarihlerinin degistirilmemesi gerekir. Eger bu tarihlerde degisiklik olursa, staja yasal ve
zorunlu nedenlerden dolay1 gidilemezse veya staja basladiktan sonra staj yasal ve zorunlu
nedenlerden dolayr yarim birakilirsa, bu durumun vakit gecirilmeden Bolim Staj
Komisyonuna bildirmesi zorunludur. (Staj baslama tarihleri SGK sistemine girisi yapildiktan
sonra kesinlikle iptal edilememektedir.) Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali
Egitim Yonergesinin 10. Maddesinin (6) bendine gore staj siiresi igerisinde is kazasi
gecirildiginde veya saglik raporu alindiginda; ilgili duruma dair rapor, alindig1 giin dahil, 3
giin igerisinde ilgili Birime bildirilmek zorundadir. Ogrenci bu bilgi verme islemlerini yerine
getirmezse dogacak tiim maddi ve manevi sorumlulugun tarafina ait oldugunu yazili olarak
kabul ve taahhiit eder.

Stajin izlenmesi

MADDE 14- Bolim Staj Komisyonu gerekli goriildiigii durumlarda stajin amacina ve
kurallarina uygun yiiriitiilmesini konusunda isyeri ile iletisime gecerek bilgi alabilir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 15- Staj yapan her 6grenci, staj calismalar1 siiresince; staj yoneticisinin yonetim,
gozetim ve denetiminde yaptigr isleri boliim staj komisyonu tarafindan belirtilen sekilde
belgeleyerek olusturdugu staj raporu ve stajin yapildigi siireyi iceren ve igveren tarafindan
hazirlanmis Zorunlu Staj Degerlendirme Formu (FORM-OID020), ile staj dncesi ve sonrasini
degerlendiren anket formunu Boliim Staj Komisyonunca belirlenmis staj takviminin son
giiniinden itibaren en ge¢ 10 (on) giin igerisinde bolim staj komisyonuna teslim etmek
zorundadir.

Stajlarin1 tamamlayan Ogrencilerin staj degerlendirmesi boliim staj komisyonlarina teslim
edilen staj raporlar1 ve staj yoneticisinden kapali zarf icerisinde “GIZLI” ibareli olarak gelen
Staj Degerlendirme Formlar1 (FORM-OID020), ilgili béliim staj komisyonu tarafindan
incelenir ve degerlendirilir.

Staj1 basarili bulunan 6grencilerin listesi, Bolim Baskanlig: ile yartyil dersleri sona ermeden
Ogrenci Danismanlarina bildirilir ve &grencinin transkriptine “staj notu” islenir. Ayrica;
Zorunlu Staj Degerlendirme Formu (FORM-OID020), staj dosyas1 ve stajla ilgili ek bilgi ve
belgelerin Bolim Staj Komisyonu tarafindan da incelenerek gerektiginde sozlii smav
uygulanmak suretiyle staj i¢in notlandirma yapilir. Stajin kabul edilmesi i¢in Staj notunun 60
veya lzeri olmasi gerekir. Bu amagla farkli sinav komisyonlari da olusturulabilir.
Degerlendirmede yeterli goriilmeyen 6grencilerin stajlarini yinelemesi zorunludur.
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Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Y&nergesinin 13. maddesine gore
ogrenciler staj degerlendirme sonucuna, sonuglarin ilanindan itibaren 5 (bes) is giinii i¢inde
itiraz edebilirler. Itirazlar hakkinda, Y®6netmelik hiikiimleri uyarinca islem yapilir.

Stajin1 yapmayan veya basar1 ile tamamlamayan oOgrencilere lisans mezuniyetleriyle ilgili
belge verilmez. Bu &grencilere dgrenimlerini tamamlamalar1 igin, Kirikkale Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligine gére islem yapilir. Sekizinci yarryili
bitirdigi halde stajdan basarisiz olmus veya eksik staji olan 6grenciler, diger derslere devam
zorunluluklar1 da g6z Oniine alinarak, Bo6lim Staj Komisyonu onay1 ile 9. ve daha fist
yartyillarda da staj yapabilirler.

Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya
staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler
hakkinda, Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma
acilir. Stajla ilgili her tiirli belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra Bolim arsivinde
saklanmak iizere Béliime teslim edilir. Ogrenci staj raporlari, en son islem gordiikleri tarihten
itibaren, 2 yil siire ile birim arsivinde tutulur. Isyeri yetkililerinin staja katilan &grencilerin
mesleki pratiklerini gelistirecek bicimde yonlendirmeleri beklenir. Ayrica Zorunlu Staj
Degerlendirme Formunu (FORM-0OID020) doldurmas: gerekir.

Staj Muafiyeti

MADDE 16- Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Yonergesi’nin 14.
maddesinin (4) bendine gore ¢ift ana dal yapan 6grencilerin her ana dal programindaki stajlar
ayrt ayri yapmak zorundadir. Cift ana dal programindaki stajlari, her ana dal kendi
boliimiinlin staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Daha 6nce herhangi bir &gretim
kurumunda 6grenim goriirken 6grencilerin basarmis olduklar staj/stajlar nedeniyle boliimdeki
staj/stajlardan muaf olma yolundaki basvurular Bolim Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilir. Boliim Staj Komisyonu ve Boliim Bagkanliginin uygun gérmesi durumunda,
staj muafiyet ve intibak komisyonu islemlerine tabi olur, karara baglanir ve ilgili belgeler
Ogrenci dosyasina konulur.

Yiiriirliik

MADDE 17- Bu esaslar, 02.10.2020 tarihinde yayinlanan Kirikkale Universitesi Staj ve
Zorunlu Uygulamali Egitim YoOnergesine gore diizenlenmistir. 2020-2021 egitim-6gretim
yilindan itibaren uygulanir.

Yiiriitme

MADDE 18- Bu esaslarin hiikiimleri Kirikkale Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi
Dekanliginca yiiriitiiliir.

-Stajyerlerin staj yaptiklar1 is yerlerine karsit kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan
iiniversite sorumlu degildir.

-On lisans diplomas: alarak fakiilteden ayrilmak isteyen &grenciler zorunlu staj siiresinin
yarist kadar staj yapmakla ytikiimliidiir.
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Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 18 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 2.10.2020 Senato tarihli 26/06
karar numarali Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali ve Egitim Yd&nergesine,
Yonetmelik hiikiimleri ile Senato, Birim Yonetim Kurulu, Boliim staj komisyon kararlari
uygulanir.

Katilanlarin oy birligi ile karar verildi.

e-imzalidir
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